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ORGANİZASYONDAKİ YERİ 

: Genel Sekretere bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Genel Sekreter  tarafından belirlenen yetki ve sorumluluk alanları ile ilgili olarak Genel Sekretere yardımcı olmak.
· Yetki ve sorumluluık alanı ile ilgili birimlerin iş ve işlemlerini kontrol etmek.
· Yetki ve sorumluluık alanı ile ilgili birimlerde görev yapan personel üzerinde gerekli denetim ve gözetim faaliyetlerini gerçekleştirmek.
· Verilecek benzeri nitelikteki görevleri yürütmek,

· Genel Sekreter Yardımcısı Genel Sekreter  tarafından belirlenen yetki ve sorumluluk alanları ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesinden Genel Sekretere karşı sorumludur.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 

· En az fakülte veya dört yıllık yüksekokul mezunu olmak.

·  657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 68 inci maddesinin (B) bendinde belirtilen şartları taşımak.

· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin aradığı şartları taşımak. 
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