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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Genel Sekreter YardımcısınaBağlı Görev Yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

· Sorumlusu bulunduğu resmi araçları; hizmetin gerektirdiği  doğrultuda, tasarruf tedbirlerini de gözeterek  görevlendirmek.

· Şoförlere hakkaniyet ölçüsünde görev vermek,  görevlerini  zamanında  ve  eksiksiz  olarak yaptırmak.  

· Resmi araç görev belgelerini  hazırlanmak,  görev  sonrası   sürücünün   hizmet   alanlara   karşı davranışı,   araç    kullanımı   ile    ilgili   kurallara  riayeti ve  yol güzergahına uygunluk açılarından denetlenmek, 

· Araçların bakım,  onarım,  sigorta  ve  fenni   muayene   ihtiyaçlarını  belirlenmek  ve iş istek formu hazırlanmak, 

· Sözleşmeye göre hizmet alınan araçların sözleşmeye uygun çalıştırılmasını temin etmek,

· Sözleşmeye göre hizmet alınan birimlerde; Temizlik, taşıma ve düzenleme işlerinin eşgüdümünü sağlamak.  Kampusteki;  Yol,   meydan,  bahçe ve  açık  alanların  şartname  ve  sözleşmeye   göre temizliğinin yapılmasının gözetimi ve  denetimini sürdürmek,

· Bisiklet dağıtım merkezini yönetmek,

· Üniversitenin Stratejik Plan ve Kalite Yönetim Sistemi hedeflerini gerçekleştirmek.

· Verilecek benzeri görevleri yürütmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa göre memur statüsünde olmak.
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