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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
      : Yönetim Temsilcisine ve Kalite Yönetim Koordinatörüne bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

	· Kalite Yönetim Temsilcisi ve Kalite Koordinatörünün vereceği görevleri yapmak, aldıkları kararların uygulanmasını için gerekli çalışmaları yapmak,

· Kalite Yönetim Sisteminin işleyişine ilişkin olarak Kalite Yönetim Temsilcisi ve Kalite Koordinatörüne bilgi vermek,

· Kalite Yönetim Sisteminin işleyişini gözetmek,

· Koordinatörlük büro çalışmalarını yönetmek,

	· Dış denetimlerin yapılması için gerekli tedbirleri almak,

	· İç denetim faaliyetlerinin uygulanmasını sağlamak,

	· Düzeltici ve önleyici faaliyetlerin yönetimini sağlamak,

· Üst yönetim YGG toplantıları için gerekli hazırlıkları yapmak,
· Kurum içinde gerçekleştirilen tüm süreç değişikliklerini takip etmek,
· Kalite Yönetim Sistemi dokümantasyon işlemlerini yönetmek,
· Üniversite içinde gerçekleştirilen kalite iyileştirme faaliyetlerine katılmak,

	

	 

	

	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:   
· ISO 9001 temel eğitimini almış olmak.
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