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ORGANİZASYONDAKİ YERİ 
: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

· Mevzuat ve Kanun değişikliklerinin güncel takibini yapmak. 

· 6245 sayılı Harcırah Kanunu’na göre Üniversitemizde Rektörlük ile bağlı bölüm ve merkezler, Daire Başkanlıkları,  Fakülteler, Enstitüler ve Yüksekokulların yurt içi ve yurt dışı görevlendirmelerine ait her türlü yolluk, ve harcırah giderleri ile ilgili işlemlerini gerçekleştirmek.

· Daire Başkanlığı’mızın Bütçe çalışmaları ile ilgili hazırlıklarını yapmak.
· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER :

· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin  Şube Müdürü için  aradığı şartları taşımak 
	Hazırlayan
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	Yürürlük Onayı
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