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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Destek Hizmetleri Şube Müdürüne bağlı görev yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Üniversitemizin Yıldız Kampüsü’nden Davutpaşa ve Maslak Kampüslerine resmi araçlarla yapılan personel ring servislerini uygun görülen saatlerde kesintisiz olarak yapılmasını sağlamak.

· Şoförlerin fazla çalışmalarına ait puantajları doldurmak.

· Kiralık hizmet araçlarından  en üst düzeyde hizmet alınmasını sağlamak.

· Teknik geziler için resmi araç sağlamak.

· Personel taşıması yapan firma araçlarının denetleme komisyonunda görev yapmak.
· Verilen benzeri görevleri yapmak.

· Görevlerinden dolayı Destek Hizmetleri Şube Müdürüne karşı sorumludur.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa göre memur statüsünde bulunmak .
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