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ORGANİZASYONDAKİ YERİ 

: Genel Sekretere bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Üniversitenin bütün birimlerinin kitap, afis, broşür, kitapçık, sınav soruları vb. isteklerinin basımını yapmak.

· Basım-Yayım Merkezi Müdürlüğü bünyesinde iş organizasyonu sağlamak.

· Gelen giden evrak kontrolünü ve dağıtımını yapmak.

· Verilen benzeri görevleri yapmak.

· Görevlerinden dolayı Genel Sekretere karşı sorumludur.
· GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 
· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin en az Şef  kadrosu nun  gerektirdiği niteliklere sahip olmak.
· Mesleğinin gerektirdiği bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak.
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