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              Eksik değil ise





	Proje Yürütücüsü

Koordinatör/Şube Müdürü/Memur
Proje Yürütücüsü
Proje Yürütücüsü/Bursiyer
Koordinatör/Şube Müdürü/Memur

	FR1100-Bursiyer Bilgi Formu (SGK için)
FR-1395-Burslu öğrenci çalıştırma formu 
FR1100-Bursiyer Bilgi Formu (SGK için)
Burslu öğrenci Çalıştırma Formu+ Tübitak Burslu öğrenci Bilgi Formu
MYS, Harcama Talimatı



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
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	Koordinatör/Şube Müdürü/Memur
Koordinatör/Şube Müdürü/Memur

	SGK Sistem üzerinden
SGK Sistem üzerinden




Bursiyerlerin SGK Girişleri için Bilgi Formu gönderilir ve e-devlet üzerinden SPAS müstehaklık belgesi düzenlenir.





Bursiyerlerin SGK Girişleri yapılır.





Proje Yürütücüsü tarafından  Burs formları düzenlenir.  Proje Yürütücüsü ve Bursiyer tarafından imzalanır.








Bil. Arş. Projeleri Koordinatörlüğüne  Gönderilir





Formlar incelenir. MYS üzerinden Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. ve Harcama Talimatı Belgesinin Düzenlenmesine Karar Verilir.





Eksikliklerin tamamlanması için gönderilir.





Hazırlanan Belgeler İmzalanmak Üzere BAP birimine gelir. Önceki formlarla birlikte düzenlenerek strateji birimine gönderilir.














Proje Yürütücüsüne ve Gerçekleştirme Görevlisince İmzalanan Formlar Ödemeleri Yapılmak Üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Gönderilir.





Takip eden ayın 23’üne kadar SGK bildirimlerinin yapılması ve SGK keseneklerinin Stratejiye bildirilir. Bildirimlerle birlikte SGK’lı öğrencilerin muhtasar beyanname adı altında excel tablosu hazırlanır.








Süresi biten bursiyerlerin sgk ayrılış işlemlerinin yapılması ve bildirilmesi.
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