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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar
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	ÖİDB
Bölüm Başkanlığı
Rektörlük/

Rektör
Yardımcılığı
Rektörlük
Bölüm Başkanlığı
Rektörlük

Bölüm Başkanlığı
Bölüm Başkanlığı


	E-posta
YÖ-007 Yaz okulu yönergesi
FR-0346 Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu-USIS

FR-0358 Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu-USIS

(Rektörlük)

FR-0346 Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu-USIS

FR-0358 Yaz Okulunda Açılan Dersler Formu-USIS

(Rektörlük)

FR-0358-Kayıt Görevlileri Listesi /

Rektörlük Onayı

Rektörlük Onayı

FR-0380 Yaz Okulu Haftalık Ders Programı Hazırlama Formu



	İş Akışı  Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	

	Bölüm Başkanlığı /
Öğrenciler
Bölüm Başkanlığı
Bölüm Başkanlığı

Bölüm Başkanlığı/

Öğretim Elemanları

	Dekont
FYK kararı

FR-0360 Yaz Okulu Başvuru Formu (Diğer Yüksek Öğretim Kurumlarından Gelen için) 
FR-0245 Ders Beyan Formu
FR-0319 Ek Ders Bilgi Formu

Bölüm Başkanlığı yazısı


Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından gelen e-postada gönderilen formlara yaz okulunda açılacak ders bilgileri girilir.








Uygun





Uygun Değil





Bölüm Başkanlığına İletilir.





Formlar Rektör Yardımcılığına(Yönetim)onaya gönderilir.





Kayıt görevlileri formları hazırlanıp ÖİDB e-posta ile gönderilir.





Açılacak dersler YTÜ bazında Üniversite Yönetim Kurulunda Onaylanır.





Onaylanan dersler ve gruplar web sayfasında ilan edilir.





Haftalık ders programı ve sınav programı hazırlanır ve otomasyon sistemine girilir





1





1





SKSDB' ye öğrenci sayıları bildirilir.





YTÜ öğrencileri sistemde ders kaydı yapar, diğer Yüksek Öğretim Kurumlarından gelen öğrencilerin formları alınır.





Yaz öğretiminde ders veren öğretim elemanlarının ders beyanları alınır ve Personel Daire Başkanlığına gönderilir.





YTÜ öğrencilerinin not bilgileri sisteme girilir ve ÖİDB başkanlığına gönderilir. Başka Üniversite öğrencilerin not bilgileri üst yazı ile fakültelerine gönderilir.








	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Aynur EMEKTAR KARAKÜÇÜK 
	Prof. Dr. İhsan KAYA
	Prof. Dr. Umut Rıfat TUZKAYA
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