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ORGANİZASYONDAKİ YERİ                     : Genel Sekreter Yardımcısına bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

· Sözleşmeye göre  sorumlusu  bulunduğu   temizlik, taşıma  ve düzenleme işlerini yönetmek.

· Davutpaşa Kampüsünde yol, meydan ve açık alanların temizliğini yaptırmak.

· Davutpaşa Kampüsü Yükseköğretim Kurumlarındaki temizlik firması personelinin çalışmalarını denetlemek,

· Davutpaşa Kampüsünde çalışan temizlik firması elemanlarının  işe  geliş ve  gidiş saatlerini günlük olarak kontrol etmek. Aylık çalışma puantajı hazırlamak.

· Davutpaşa Kampüsünde faaliyet gösteren idari ve akademik  birimlerde  oluşan  kâğıt,  metal, plastik ve cam atıkların kaynağında  ayrı  toplanılarak geri dönüşümünü yönetmek.  

· Kampusun birimleri arasında ve ilgili  ilçe  belediyeleri  Temizlik   işleri   Müdürlükleri ile eş güdümü sağlamak. 

· Geri dönüşüm sisteminin  düzenli  olarak kayıtlarını  tutmak ve iki yıl süre ile arşivlemek,  Geri dönüşüm sisteminin  sarf malzemesini temin etmek.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.

· Üniversitenin Stratejik Plan ve Kalite Yönetim Sistemi  hedeflerini gerçekleştirmek.

· Verilecek benzeri görevleri yürütmek.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa göre memur statüsünde olmak.. 
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