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ORGANİZASYONDAKİ YERİ      
: Genel Sekreterliğe bağlı olarak görev yapar.                      

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Sivil Savuma ve Koruma planlarını hazırlamak ve uygulanmasını temin etmek.

· Birimlerin “Acil Durum Müdahale Ekiplerini” nin güncel olmasını sağlamak,

· Acil durum tatbikatlarının ve eğitimlerinin yapılmasını organize etmek,

· Yangın önleme ve müdahale çalışmalarını koordine etmek.  Yangın önleme araç,  gereçleri ile binaların yangın merdivenleri ve yangın söndürme cihazlarının kullanılabilir durumda bulunmasını sağlamak, kontrol etmek ve  izlemek.

· Sivil savunma yayın ve talimatlarını devamlı izlemek ve birimlere duyurmak.

· Birim yazışmalarını sürdürmek, evrak kayıtlarını tutmak faaliyet ve eğitim raporlarını hazırlamak, dağıtımını  yapmak ve arşivlemek.
· Maiyetindeki eleman veya elemanları sevk ve idare etmek
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek.

· Verilecek  benzeri görevleri yürütmek.

· Sivil Savunma Sorumlusu görevlerinden dolayı Genel Sekretere karşı sorumludur.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER      : 
· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin  Şef için  öngördüğü şartları taşımak.
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