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ORGANİZASYONDAKİ YERİ 
: Harcama Birimlerinde görev yapar
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Mevzuat ve Kanun değişikliklerinin güncel takibini yapmak. 
· Taşınır Mal Yönetmeliği Kapsamında Üniversitemize bağlı bölümler ve merkezlerin, taşınırlarını  teslim alır, sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza eder, kullanıcılarına ve kullanım yerlerine teslim eder, bu Yönetmelikte belirtilen esas ve usullere göre kayıtları tutar, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenler ve bu hususlarda hesap verme sorumluluğu çerçevesinde taşınır kontrol yetkilisi ve harcama  yetkilisine karşı sorumludur

· Harcama Birimlerinin ihtiyaç planlamasını yapmak
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.

· Verilecek benzeri görevleri yapmak
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER :

· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununa tabi çalışıyor olmak
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