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ORGANİZASYONDAKİ YERİ

: Bilgi İşlem Daire Başkanına bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Birimin yaptığı işlerle ilgili işlerin planlamasını yapıp organizasyonu sağlamak.

· Üniversite içindeki birimlerin ihtiyaçları doğrultusunda yeni yazılımların analizinin yapılması ve kodlamanın sağlanmasını yapmak,
· Mevcut yazılımlara (Aras, Usis, Gsis, Personel, Bütçe, v.b.) ve bunları kullanan Personel, Öğrenci İşleri, Fen ve Sosyal Bilimler Enstitülerine, Meslek Yüksek Okullarına, Bütçe v.b birimlere destek verilmesi, bakımı, onarımı ve yedeklenmesini sağlamak.
· Birimlerden gelen program ve kullanıcılarla ilgili sorunlara destek vermak,
· Üniversitedeki öğrencilerin vize ve final sınavlarının optik okuyucuda okunması ve değerlendirilmesini yapmak
· Üniversitedeki çeşitli birimlerin (AB Ofisi, Personel Daire Başkanlığı) yaptıkları sınavların optik okuyucuda okunması ve değerlendirilmesini yapmak,
· Öğrencilerin öğretim üyeleri ile ilgili yapılan anketlerin optik okuyucuda okunması ve değerlendirilerek tasnif edilip ilgili bölümlere gönderilmesi konusunda hizmet vermak.

· Aras, Usis, Gsis Öğrenci Bilgi Sistemleri, Maaş, Personel, Bütçe programlarının yazılması ve kullanıcılardan gelen sorunlara destek verilmesi, yedeklenmesi ve bilgi güvenliğinin sağlanmasını yapmak,.

· Talep halinde distro servisinde bulunan Lisanslı programların dağıtılmasını sağlamak.
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.

· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
:

· Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin  Şube Müdürü için  aradığı şartları taşımak. 
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