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ORGANİZASYONDAKİ YERİ      
: Merkez Müdürüne bağlı görev yapar
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Merkezin bünyesinde açılan kursları veya seminerleri yürütmek ve değerlendirmek. 
· Derslerin programını hazırlamak ve her dönem güncellemek. 
· Öğrencinin yazılı ve sözlü ifade yeteneğini geliştirecek ders yöntemlerini uygulamak.
· Ders veya kurs sonunda sertifika sınavı yapıp sonuçlarını akademik takvime uygun olarak teslim etmek.
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek.
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
· İlgili kursu veya dersi verebilecek niteliklere sahip olmak.
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