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ORGANİZASYONDAKİ YERİ

: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanına Bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

· Şube Müdürlüğü görevleri kapsamındaki ödemelerde gerçekleştirme görevliliğini yürütmek.
· Başkanlığın satınalma ile ilgili işlemlerini yürütmek.
· Şube Müdürlüğü içinde yapılan işlerin koordinasyonunu sağlamak ve personeli denetlemek.
· Şube Müdürlüğü için gerekli araç ve gereci temin etmek, bakım ve onarımını yaptırmak, en verimli şekilde kullanılmasını sağlamak.
· Mevzuat ve Kanun değişikliklerinin güncel takibini yapmak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve üniversitenin sahip olduğu entegre yönetim sistemi standartlarına uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.
· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
· Satınalma ve İhale Şube Müdürü görevlerinden dolayı SKS Daire Başkanına karşı sorumludur
GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
: 

· Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Yönetmeliğinin Şube Müdürü için öngördüğü şartları taşımak.
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