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1- AMAÇ: Bu talimat Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’nda bulunan Kurumsal yazılımların kullanımına ilişkin işlemleri belirtmektedir.

2- KAPSAM: Bu talimat Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’nda bulunan Kurumsal yazılımların yazılım uygulama ve geliştirme süreçlerini kapsar.

3- TANIMLAR
BİM : YTU Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

EBYS : YTU Evrak Belge Yönetim Sistemi.

Modül : Bilgisayar  Yazılımları.
Değişken : Bilgisayar ve matematik biliminde sembolik bir ifade veya bir niceliği (miktarı) ifade etmek için kullanılan semboldür
E-Mail : Elektronik Posta.
4- SORMLULUKLAR : Bu talimatın uygulanmasından Bilgi İşlem Daire Başkanlığı çalışanları sorumludur
5- UYGULAMA : Uygulama  temel olarak 3 aşamadan oluşmaktadır.
1. Başvuru Talebi:  Başvurular xxx. Yazılım Hizmeti  Talep Formu doldurularak EBYS veya  E-mail yoluyla BİMDB ulaştırılır(bilgiislem@yildiz.edu.tr).

2. Başvuru Değerlendirme: İlgili talep BİMDB tarafından değerlendirilir. Olumsuz ise nedeni ile EBYS veya E- Mail  yoluyla bilgilendirilir. İlgili talep kapatılarak iptal edilir. Başvuru değerlendirme talebi tarihi ve numarası BİMDB tarafından doldurulur. Olumlu ise aşağıdaki aşamalardan devam edilir.
3. Yazılımın Gerçekleştirilmesi

a. Yazılımı isteyen birim ile Toplantı Talep edilir ve bu ilgili birime EBYS veya E-Mail yolu ile duyurulur.

b. İstekte bulunan Birim ile Toplantı yapılır . Toplantının olumsuz geçmesi halinde olumsuzluk raporu EBYS veya Eposta yoluyla ilgili birime iletilir. Olumlu olması halinde   BİMDB tarafından  yapılması gereken modüller etkilenen modüller Modül adları , Kullanılacak Değişkenler, Yetkilendirmeler   tespit edilir ve yapım aşamasına geçilir.(Analiz Raporu çıkarılır)
c. Modül geliştirildikten sonra Test aşaması gerçekleştirilir. Test başarıyla sonuçlanınca gerçek sisteme taşınır , E- Mail yoluyla Talepte bulunan birime bilgi verilir ve kullanıma açılır.

NOT: ilgili başvuru formları Arşiv yönetim sistemi 705 no lu Yazılım talepleri dosyasında bulundurulur. Analiz , Tasarım, Kodlama , test ve diğer ilgili dokümanlar 702 no lu Yazılım Geliştirme ve Kodlama dosyada yazılım talebi form numarasıyla arşivlenir. İlgili yazılımın Sistem odasındaki arşivi YTU Bilgi İşlem Daire Başkanlığı Ağ ve Şube Müdürlüğü tarafından yedeklenir. 
	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Levent BALTACI
	Prof. Dr. Bestami ÖZKAYA
	Doç. Dr. Aydın SEÇER
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