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1. AMAÇ

Bu talimatın amacı Yıldız Teknik Üniversitesi’nde Tom Kalemli Devriye Görevi olan fakültelerde görevli personellerin görev esnasında uyacakları kuralları belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, Yıldız Teknik Üniversitesi Davutpaşa Kampüsünde Tom Kalemli Devriye Görevi bulunan fakültelerde görev yapan personellerin uymak zorunda oldukları işleyiş düzenini kapsar.

3. TANIMLAR

Bu Talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır.

4.  SORUMLULUKLAR

5.  UYGULAMA

5.1. Yıldız Teknik Üniversitesi Davutpaşa Kampüsünde bulunan Fen Edebiyat Fakültesinde 22, Kimya Metalürji Fakültesinde 22, Elektrik Elektronik Fakültesinde 20, İktisat Fakültesinde 10, İnşaat Fakültesinde 15 ve Eğitim Fakültesinde 16 adet olmak üzere farklı kat ve bölgelerde konumlandırılmış toplam 105 adet ‘’Tom Kalemi Kontrol Noktası’’ bulunur.
5.2. Fakültelerde görev yapan güvenlik görevlileri tarafından Tom Kalemli Devriye Görevi 7/24 esasına göre gerçekleştirilir.
5.3. Hafta içi 1. ve 2. Vardiya personelleri 90 dakika (Bir Buçuk Saat) aralıklarla belirtilen sıralamaya riayet ederek devriye görevini gerçekleştirirler.
5.4. Hafta içi 1. Vardiya devriye görevi saat 08:00 de başlar sırasıyla 09:30, 11:00, 12:30 ve 14:00 devriyesi ile tamamlanır.
5.5. Hafta içi 2. Vardiya devriye görevi saat 16:00 da başlar sırasıyla 17:30, 19:00, 20:30 ve 22:00 devriyesi ile tamamlanır.
5.6. Hafta sonları 1. ve 2. Vardiyalar ile gece nöbetlerinde devriye görevi 120 dakika (İki Saat) aralıklarla belirtilen sıralamaya riayet ederek gerçekleştirilir.
5.7. Gece vardiyalarında devriye görevi saat 23:30 da başlar sırasıyla 01:30, 03:30, ve 05:30 devriyesi ile tamamlanır.
5.8. Hafta sonları 1. Vardiya devriye görevi saat 08:00 de başlar sırasıyla 10:00, 12:00 ve 14:00 devriyesi ile tamamlanır.
5.9. Hafta sonları 2. Vardiya devriye görevi saat 16:00 da başlar sırasıyla 18:00, 20:00 ve 22:00 devriyesi ile tamamlanır.
5.10. Devriye görevini gerçekleştiren güvenlik görevlisi olası su kaçağı, yangın, açık kalan kapı cam ve aydınlatmaların kontrollerini yaparken azami dikkat eder ve görev sorumluluklarını eksiksiz olarak yerine getiri.
5.11. Fakülteler görev yapan güven personelleri ‘’Tom Kalemi ve Kontrol Noktalarından’’ 1. Dereceden sorumludurlar.
5.12. Tom Kalemi Devriye Noktası bulunmayan Yabancı Diller Yüksek Okulu, Kongre ve Kültür Merkezi, Kütüphane, Kültür Sanat Tasarım Merkezi, Sanat Tasarım Fakültesi, Kışla Binası, Kapalı Spor Salonu ve Uygulamalı Bilimler Fakültesinde Tom Kalemsiz Devriye Görevi 1. Vardiyada saat 08:00 de başlar sırasıyla 09:30, 11:00, 12:30 ve 14:00 de tamamlanır. 2. Vardiya personelleri ise devriye görevine saat 16:00 da başlar sırasıyla 17:30, 19:00, 20:30 ve 22:00 devriyesi ile görev tamamlanır. Vardiya Amirleri söz konusu bölgeleri kontrol ederek devriye görevinin eksiksiz olarak yerine getirilmesini sağlar.
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