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1. AMAÇ

Bu görev tanımının amacı; Yıldız Teknik Üniversitesi Kampüslerinde bulunan giriş kapılarında Özel Güvenlik Personeli tarafından uygulanacak güvenlik kontrollerini belirlenmektir.

2. KAPSAM

Bu görev tanımı T.C. Yıldız Teknik Üniversitesi’nde Hizmet Şartnamesi gereği görev yapan, Özel Güvenlik Personelini kapsar.

3. TANIMLAR

Bu talimatta tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır.

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatın hazırlanmasından ve uygulanmasından Koruma ve Güvenlik Müdürü sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1 Genel;

1. Nöbetçi görev süresince kılık kıyafetine yönetmelik hükümlerine göre muhafaza eder.  

2. Danışma bölgesine ziyaretçi alınmaz. Göreviyle bağdaşmayan hiçbir şeyle meşgul olunmaz.

3. Amirinin bilgisi dışında nöbet yeri terk edilmez. Nöbet devir teslimi karşılıklı olarak yapılır. Gün içerisinde olan ve olması beklenen faaliyetler hakkında bilgi verilir.

4. Görev bölgesinde bulunan dâhili telefon iş haricinde kesinlikle meşgul edilmeyecektir. Burada bulunan             telefon mesai saatinden sonra ve hafta sonları santral vazifesi görmektedir. Telefonda iyi  bir  karşılama    yapılacak. Duruma göre Günaydın, İyi akşamlar gibi cümleler kullanılarak örneğin (Yıldız Teknik Üniversitesi Güvenlik Ahmet nasıl yardımcı olabilirim) şeklinde karşılama yapılacaktır.

5. Nöbetçi görevi süresince öğrenci, personel ve diğer insanlarla ilişki ve iletişimlerinde uyanık dikkatli ve   aynı zamanda saygılı, nazik ve yardımcı olmalıdır.

6. Güvenlik görevlisi danışmanın dışında bulunarak adres soranlara gerekli yönlendirmeleri yapacaktır.

7. Sabahları bariyerden içeri giriş yapan öncelikli araçların ( Rektör, Rektör Yrd. Genel Sekreter Genel Sekreter yardımcısı Dekanlar   geçiş hakkı olan) v.b. girişlerinde güler yüzle selamlayarak içeri geçişleri sağlanır.

8. Bariyerden resmi araç olmayan hiç birşekilde içeriye alınması uygun değildir.

9. T’ blok girişinin ve iş bankası önüne motor ve araçların park etmemesini sağlar.

10. Hava kararıp sabah aydınlanana kadar nöbet yerindeki aydınlatmaların açık tutulması sağlanmalıdır.

11. Bu talimatta belirtilmeyen hususlarda bir üst amirin emrine danışılacaktır.
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