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YILDIZ TEKN i.K UNiVERSiTESi
YAYIM YONERGES 1

BIiRINCI BOLUM

Amac ve Kapsam
Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yonerge, Yildiz Teknik Universitesi tarafindans4Z sayil
Yuksek@retim Kanunu'nu 48. Maddesi ile 3.2.1984 tarih \88Q1 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan “Universiteler Yayin Yonetmgili cercevesinde yayinlanacak kitap, ders notu,
yardimci kitap, teknik rapor vb. yayinlarda uyguweak esaslari belirlemek amaci ile
hazirlanmgtir. Universitece yapilacak biitiin yayinlarda busksa uyulmasi zorunludur.

Kapsam

MADDE 2 - (1) 2547 sayili Yuksekietim Kanununun 48. maddesi ggree ders aracl
olarak kullanilan kitap ve her turli materyarétim elemanlari kendi hesaplarina bastiramaz
ve ¢c@altamazlar, bunlar Universitemiz tarafindan basbastirilir veya cgaltilir. Ancak,
basvurduklar gitim-6gretim yili icinde bastirilamayaga Universitemiz Yonetim Kurulunca
yazil olarak bildirilen kitaplari kendilerinin bimsma haklari saklidir. Ders kitaplari ve ders
materyalleri dyindaki kitaplarin basimi icin Universite Yoénetim iilundan izin almaya
gerek yoktur.

IKINCi BOLUM
Temel Esaslar

Universite, Fakiilte ve Yiiksekokul yayin kurullari

MADDE 3 - (1) Arastirma ve Planlama Rektor Yardimcisskanlizinda Universite Yonetim
Kurulunun kendi Uyeleri arasindan belirleygicéki Ogretim Uyesinden okan dc ksilik
Universite Yayin Kurulu olgturulur.

(2) Yildiz Teknik Universitesi tarafindan yayimlanacakerleri niteli ve icerii
acisindan deerlendirmek ve basimi yoninde tavsiye karari alnielere Fakilte ve
Yuksekokullarda, bzl bolumlerin gosteregg adaylar arasindan Fakultelerde Fakulte
Kurulu, Yuksekokullarda Yiksekokul Kurulu tarafimdaic yil icin secilecek, @ etim
Uyelerinden tgkil edilen, bg asil ile bir yedek Uyeden alan, Yayin Kurullar olgturulur.

(3) Basilmak istenilen yayinin Yayin Kurulu Uyelerinda@nne ait olmasi durumunda,
s6z konusu eser hakkinda karar almak tzere yedegadngviendirilir.
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Basvuru ve degerlendirme esaslari
MADDE 4 - (1) Eser sahibi, basiimasini istgdieseri Yayin Oneri Formu (EK-1) ve
Anabilim Dali Bgkanlgi yazisi ile birlikte dort ntisha olarak BolumgRanligi'na verir.

(2) Bolum Bagkanlhg tim dokimanlari Yayin Kuruluna iletiimek Uzere kEke
Dekanlgina veya Yuksekokul Mudurdiiine gonderir.

(3) Fakulte veya Yuksekokul Yayin Kurulu, eserin bicwei bilimsel icergi yoninden
yayin esaslarina uygur@unu inceledikten sonra, konu ile ilgili Gg@tim Gyesinin adini
Bilimsel Inceleme Komisyonu Uyesi olarak Dekaalveya Yiiksekokul Mudurfiiine énerir.

(4) Dekanlik veya Yiksekokul Mudurgii, Bilimsel Inceleme Komisyonu Uyelerine
eserlerin birer kopyasini yazi ve e-posta ile géndeler Uye en ¢ok iki ay icerisinde eseri
inceleyerek yayinlanip yayinlanmaygcaveya duzeltilerek yayinlanabilegiekonusundaki
kisisel gorilerini bir rapor halinde ve kapali zarf icinde ligrayin Kuruluna iletilmek tizere
Dekanlga veya Yuksekokul Mudurfirne génderir.

(5) Fakiilte veya Yiiksekokul Yayin Kurulu, Bilimskiceleme Komisyonu tyelerinin
gorislerini dikkate alarak, eserin basiimaya uygun bufubulunmadii hakkindaki kararini,
03.02.1984 tarih ve 18301 sayi Resmi Gazetedeinjgman Universiteler Yayin
Yonetmelgi'nin 3 Gnct maddesinin (a) ve (b) fikralarina gdrazirlayacg raporunu da
ekleyerek, ilgili Dekanlik veya Yuksekokul Mudugiiine, en gec¢ bir ay icerisinde sunar.

(6) Rektorlige bah birimler ve Enstitilerde gorevli @etim elemanlarn ile ger
universitelerde gorevli olup Y.T.U de ders veregretim uyeleri, bavurularini dgrudan
Rektorlige yaparlar. Bu baurular, Universite Yayin Kurulu tarafindan incediékten sonra
konusu ile ilgili Fakilte Dekanti veya Yuksekokul Mudurkiine yukarida belirtilen esaslar
dahilinde dgerlendirilmek tizere gonderilir.

(7) Daha o6nce Universitece yayimlagmeserlerin tekrar basimi (tipki basimi)
bagvurulari, Fakllte veya Yuksekokul Yayin Kurulu'ntavsiye karari ile birlikte Rektorfie
iletilir. Bu tir basvurularda Bilimselinceleme Komisyonu ofturulmasi gerekmeyebilir.

(8) Universite Yayin Kurulunun alaga basim tavsiye karari Universite Yonetim
Kurulunda onaylandiktan sonra eser Universitec@rias

(9) Yonetim Kurulunun basimini uygun bulglu ders kitabi harici kitaplar ve kongre,
sempozyum, caftay, panel kitaplari Universite matbaasinda enafd& adet basilir, sz
konusu kitaplar ve ders kitaplari ISBN alinarak \émsitemiz WEB sayfasinda da elektronik
yayinseklinde yayinlanir.

(10) Universite Yonetim Kurulunun basimini uygun bududers kitaplarinin basim
adedinin sglikh olarak belirlenebilmesi icin Fakilteler geqki kararlarini Universite
Yonetim Kuruluna gonderir. Ayrica, bu kitaplar eienik ISBN alinarak Gniversitemiz WEB

sayfasinda da yayinlanir.
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Eserde sorumluluk
MADDE 5 - (1) Yayinlanacak tim eserlerin etik, bilim ve dil bakndan sorumlulgu eser
sahibine aittir.

(2) Tercime, derleme veya birgka eserden uyarlama yapanlarin, asil eser sahibinde
veya yayin hakki sahibinden izin almasi ve izingbsini Yayin Kuruluna sunmasi

gerekmektedir.

UCUNCU BOLUM
Yazim ve Basim Duzeni
Genel huktmler
MADDE 6 - (1) Kitap, ders notu ve teknik rapor A4 (210X297 mm)bihy 1 inci hamur
kagidin bir ylzune tek aralikli 12 punto ile blok dimele yazilmalidir. Sayfada yazili alan,
sayfa numaralari dahil, sayfa kenarlarinin hentign 25 mm cekilerek belirlenecektir. Baski
sirasinda boyut %20 kugultulecektir. Basim karaaybanmg olan eser matbaaya elektronik

ortamda teslim edilir.

Kapak icerigi

MADDE 7- (1) Kitap kap&inin 6n yiziinde Y.T.U. amblemi yer almalid.ve ds kapak
sayfa duzeni ayni olup, kitabin adi, yazar(larinvani, ad ve soyad(lar)i, kitabin basim yeri
ve yili bulunmalidiric kapak sayfasinda yazar veya yazarlarin kurundiaryer almahdir.
Kitabin arka kap@anin ds yizunde yazar(lar)in 100 kelimeyi gecmeyegekilde 6zgecmnsi,
fotografi ve dper eserleri bulunabilir. ISBN numarasi ises diliziin sol alt kgesine
yaziimalidir. On, i¢ ve arka kapaklarin yazili al#éh nci maddede belirtilen boyutlarda

olmalidir.

(2) Kitabin sirtinda yeterli kalinhk olgu takdirde, yukaridansagiya okunacak
sekilde, kitabin adi, yazar(lar)in soyad(lar)i, yayyil yer almalidir. On kapak i¢ yiizii 9o
birakilmahdir.ic kapa&in arka yuziinde, yazar(lar)in adi, soyadi, kitadzn basim yili, ‘Her
hakki saklidir. Eserin sahibi Yildiz Teknik Univitesi Rektorliguidur. Bu eserin bir kismi
veya tamami, Y.T.U Rektorinin izni olmadan highirsekilde caaltilamaz, kopya
edilemez.’ ibaresi yer almalidir. Ayrica ISBN num@sirve basimevi adresi ile kaginci baski

oldugu yazilmahdir.
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Ic diizenlemeler
MADDE 8 - (1) Kitap, sirasiyla varsa ithaf, 6nsoz, icintlak varsa semboller listesiekil
listesi, tablo listesi, konu boélumleri, ekler, kajhar ve indeks (dizin) bolimlerinden elur.

Istenirse tgekkir 6nsoz icinde yer alabilir.

Onsoz
MADDE 9 - (1) Yazarin kitabi hakkindaki aciklamasi ile lkenn yararlanabilece

hususunda bilgiler bulunur.

Icindekiler
MADDE 10 - (1) Kitabin batan sona kadar sayfa numaralar ile birlikte tamdekileri
kapsar.

Bolumler
MADDE 11 - (1) Bolumler ve alt bolumler i¢ tutarlgh olan ve genel kabul géren bir

siralama ile dizenlenir.

Kaynaklar

MADDE 12 - (1) Kitap icin yararlanilan kaynaklar metin igm (1) sekli ile veya parantez
icinde yazar(lar)i, soyad(lar)1 yayim yskeklinde verilmeli, metin i¢cinde atifta bulunulmayan
kaynaklar da, kaynaklar listesinin sonunda yer almaya DGER KAYNAKLAR basligi
altinda verilmelidir. Kaynaklar, yazarin soyadiirad ba harfi, tirnak icinde yayinin adi,

yayin yeri ve yili biciminde alfabetik siraya gatieilmelidir.

Sayfa dizeni

MADDE 13 - (1) Her bir bolum yeni sayfayla Bamali, bu yeni sayfada sayfa numarasi
yazilmamali ve Ustten 6¢cm Pok birakilmalidir; her bir bélim 1. BOLUM, 2. BOIM gibi
sayfanin ortasinda olaca&kilde yazilmalidir.

(2) Balik ve paragraflar satirhmdan, satirbgari 6 harf beluktan sonra
baslatiimalidir. Ana bolum bgiklar bayuk harflerle, alt bdiklar ise kelimelerin ilk harfleri

buylk olmak tzere kiiguk harflerle yazilmalidir.

(3) Ana baliktan sonra iki, alt bguklardan sonra ise birer satir ghak birakilmalidir.

Sayfa numaralari, sayfa Ustline ve ortasina yaadmal
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Sekil, fotograf ve tablolar

MADDE 14 - (1) Sekiller teknik resim kurallarina gore, %20 kucultnsenuncunda
izlenebilecek buytklikte ve sayfa dizenine uyulac@ilmeli ve baski tekine uygun

olarak hazirlanmalidir. Resimler net bir gorgiaiiz etmelidirSekil yazilari,sekil altina, tablo

yazilari ise tablo Ustine yazilmalidir. Tablo gekil numaralari her bolim icinde bolim
numarasini 6ne alarak agdh olmalidir (Ornek: 2. Bolim icirgekil 2.1, 2.2, 2.3, ..... gibi).

Kitap icindeki sekil, tablo ve resimler 3&a bir kaynaktan alinmiise alindgl kaynak

belirtiimelidir.

Formudiller ve semboller
MADDE 15 - (1) Kitabin igindeki formtller b6lum numaralar ile likte tablo vesekillerde
oldugu gibi (Ornek: 2.1, 2.2, 2.3,....) astk numaralandirniimalidir. Formiillerde, ilgili bilim

alaninda tavsiye edilen uluslararasi (ISO) sembtaieih edilmelidir.

Birimler
MADDE 16 - (1) Yayinlarda Sl birim sistemi kullaniimahdir.

DORDUNCU BOLUM

Yururlik ve Yiurutme

Yurdrlak
MADDE 17 - (1) Bu Ydnerge, Yildiz Teknik Universitesi Senatostafardan onaylangi
tarinte yararlige girer.

Yurutme
MADDE 18 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Yildiz Teknik UniversiieRektori yuratar.
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YILDIZ TEKN IK UNIVERSITESI YAYIN ONER i FORMU

EK-1

A. Bu bolim yazar tarafindan doldurulacaktir.

Eserin bali g

Yayin Ders Kitabl Diger Kitaplar Sempozyum / Kongre Kitabi
Grubu 0 0 0

Hangi duzeydeki grenciler icin yazildgl 1 On lisans ] Lisans 1 Lisansustu
Kullanilaca dersin adi:

Eserin kullanilacg dersin nitelgi : [ Zorunlu 1 Secmeli

Eserimi Universite Basimevinde bastirmak istiyorum: Evet "1 Hayir

Eserimi kendi imkanlarimla bastirmak istiyorum: 1 Evet 1 Hayir

Yagarln baka bir yayincli ile s6zkgnesi var| (1 Var (Ac¢iklayiniz) 1Yok

mi’~

Basilacak eser icin telif hakki isteniyor muf(] Evet “l Hayir

Eserin ISBN numarasi

Elektronik ortamda yayinlanacak eserin ISBN numdras

Yazar/Yazarlar veya Editor:

Unvani ve Adi-Soyadi:

Universite / Fakiilte / Enstiti / YUksekokulu:

Tarih:

Imza:

B. Bu bolim Dekan / Mudir tarafindan doldurulacaktir

Eserin incelenmesi icin 6nerilen (Ayni bilimsel alada en az 3 gretim lyesi)

Unvani ve Adi- Universite Fakiilte/Y tksekokul Bolum Posta koduili
Soyad E-Posta Adresi
1.

2.

3.

C. Bu bolim Dekan / Mudur tarafindan doldurulacaktir.

Onaylayan Birim: Dekan / Mudur

Unvani, Adi-Soyadi:

Tarih:

imza:

FORM-I:

(Eserini Yayin Kuruluna sunanlarin, bu formu doldasi zorunludur.)

! Arastirma Planlama Rektor Yardimdiinca doldurulacaktir.




